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[bookmark: _Toc118190878][bookmark: _Toc118203248][bookmark: _Toc180760062]Úvod
Rozsah vlastního textu práce (od úvodu po závěr včetně) je určen v normostranách, kdy platí, že 1 normostrana je 1800 znaků včetně mezer a poznámek pod čarou. Při psaní práce se doporučuje používat následující formátování: ve velikosti 12 písmo Times New Roman, Calibri nebo Arial, dále řádkování 1,5, zarovnání je do bloku a velikost okrajů pro levý okraj je 35 mm, pro ostatní pak 25 mm, odsazení prvního řádku odstavce o 1 cm, s výjimkou prvního řádku po začátku kapitoly či podkapitoly. Text se doporučuje zarovnávat do bloku a členit do odstavců. Strany práce se doporučuje číslovat v zápatí arabskými číslicemi od čísla 1 od úvodu po závěr.
Každá informace, která není výsledkem vaší vlastní tvůrčí činnosti, musí být řádně citována. Je důrazně doporučeno používat při práci větší množství zdrojů, aby např. delší odstavec či stránka nebyly zdrojovány pouze jedním zdrojem. Není-li řádně citováno, dopouští se autor podvodu a plagiátorství. Necitují se však obecně známé informace (např. že je pondělí první den v týdnu nebo Praha hlavním městem ČR). 
Citace nemohou tvořit jádro práce, mohou pouze doplňovat, podporovat či naopak popírat tvrzení autora. Cílem ročníkové práce je rozvíjet samostatnost, projektové řízení, spolupráci s externími partnery a zapojení komunity veřejnosti. S ohledem na to by mělo být jádrem práce vlastní tvorba autora, např. deník praxe, kterou absolvuje (v rozsahu min. 24 hodin), projekt fiktivní firmy, popis práce na vlastním edukativním účtu na sociálních sítích, popis práce na vlastním projektu ne starším než 1 rok ve škole i mimo ni aj.
Při citování se používají metody přímé nebo nepřímé citace. Přímá citace je „doslovné převzetí části textu jiného autora. Musí být v textu graficky zvýrazněna uvozovkami nebo kurzívou. Vynechání části textu v citaci vyznačujeme třemi tečkami … nebo pro větší část textu (tj. více vět) třemi tečkami v závorce (…).“[footnoteRef:1] [1:  Použití citací v odborném textu. In spszem.cz [online]. [cit. 2023-08-24]. Dostupné z: https://spszem.cz/storage/Dalkari/RP-pouziti-citaci.pdf] 

Oproti tomu je nepřímá citace přepsáním cizí myšlenky za pomoci parafráze (tedy vlastními slovy) a není nijak graficky zvýrazněna.[footnoteRef:2] Z možných metod citování (průběžné citování, poznámky pod čarou a další) si vybereme jednu, kterou používáme v celé práci.  [2:  Tamtéž.] 

V závěru nezapomeneme na jazykovou a typografickou kontrolu (tedy např. posuneme spojky, předložky a číslice z úplného konce řádku na první pozici řádku dalšího apod.)

[bookmark: _Toc118190879][bookmark: _Toc118203249][bookmark: _Toc180760063]Nadpis kapitoly
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Integer vulputate sem a nibh rutrum consequat. Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit voluptatem accusantium doloremque laudantium, totam rem aperiam, eaque ipsa quae ab illo inventore veritatis et quasi architecto beatae vitae dicta sunt explicabo. Integer tempor. 
Mauris elementum mauris vitae tortor. Cras pede libero, dapibus nec, pretium sit amet, tempor quis. Mauris dictum facilisis augue. Maecenas ipsum velit, consectetuer eu lobortis ut, dictum at dui. Nulla pulvinar eleifend sem. Fusce tellus odio, dapibus id fermentum quis, suscipit id erat. Aliquam ornare wisi eu metus. Aenean vel massa quis mauris vehicula lacinia. Aenean placerat.

[bookmark: _Toc118190880][bookmark: _Toc118203250][bookmark: _Toc180760064]Nadpis kapitoly
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Integer vulputate sem a nibh rutrum consequat. Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit voluptatem accusantium doloremque laudantium, totam rem aperiam, eaque ipsa quae ab illo inventore veritatis et quasi architecto beatae vitae dicta sunt explicabo. 
Integer tempor. Mauris elementum mauris vitae tortor. Cras pede libero, dapibus nec, pretium sit amet, tempor quis. Mauris dictum facilisis augue. Maecenas ipsum velit, consectetuer eu lobortis ut, dictum at dui. 
[bookmark: _Toc118190881][bookmark: _Toc118203251]Nulla pulvinar eleifend sem. Fusce tellus odio, dapibus id fermentum quis, suscipit id erat. Aliquam ornare wisi eu metus. Aenean vel massa quis mauris vehicula lacinia. Aenean placerat.
[bookmark: _Toc180760065]Nadpis podkapitoly
[bookmark: _Toc118190882][bookmark: _Toc118203252]Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Integer vulputate sem a nibh rutrum consequat. Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit voluptatem accusantium doloremque laudantium, totam rem aperiam, eaque ipsa quae ab illo inventore veritatis et quasi architecto beatae vitae dicta sunt explicabo. Integer tempor. Mauris elementum mauris vitae tortor. Cras pede libero, dapibus nec, pretium sit amet, tempor quis. Mauris dictum facilisis augue. Maecenas ipsum velit, consectetuer eu lobortis ut, dictum at dui. Nulla pulvinar eleifend sem. Fusce tellus odio, dapibus id fermentum quis, suscipit id erat. 
Aliquam ornare wisi eu metus. Aenean vel massa quis mauris vehicula lacinia. Aenean placerat.

[bookmark: _Toc180760066]Nadpis kapitoly
[bookmark: _Toc118190883][bookmark: _Toc118203253]Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Integer vulputate sem a nibh rutrum consequat. Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit voluptatem accusantium doloremque laudantium, totam rem aperiam, eaque ipsa quae ab illo inventore veritatis et quasi architecto beatae vitae dicta sunt explicabo. Integer tempor. 
Mauris elementum mauris vitae tortor. Cras pede libero, dapibus nec, pretium sit amet, tempor quis. Mauris dictum facilisis augue. Maecenas ipsum velit, consectetuer eu lobortis ut, dictum at dui. Nulla pulvinar eleifend sem. Fusce tellus odio, dapibus id fermentum quis, suscipit id erat. Aliquam ornare wisi eu metus. Aenean vel massa quis mauris vehicula lacinia. Aenean placerat. 
[bookmark: _Toc180760067]Nadpis podkapitoly
[bookmark: _Toc118190884][bookmark: _Toc118203254]Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Integer vulputate sem a nibh rutrum consequat. Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit voluptatem accusantium doloremque laudantium, totam rem aperiam, eaque ipsa quae ab illo inventore veritatis et quasi architecto beatae vitae dicta sunt explicabo. Integer tempor. Mauris elementum mauris vitae tortor. Cras pede libero, dapibus nec, pretium sit amet, tempor quis. Mauris dictum facilisis augue. Maecenas ipsum velit, consectetuer eu lobortis ut, dictum at dui. Nulla pulvinar eleifend sem. Fusce tellus odio, dapibus id fermentum quis, suscipit id erat. Aliquam ornare wisi eu metus. Aenean vel massa quis mauris vehicula lacinia. Aenean placerat.

[bookmark: _Toc180760068]Závěr
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Integer vulputate sem a nibh rutrum consequat. Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit voluptatem accusantium doloremque laudantium, totam rem aperiam, eaque ipsa quae ab illo inventore veritatis et quasi architecto beatae vitae dicta sunt explicabo. Integer tempor.
Mauris elementum mauris vitae tortor. Cras pede libero, dapibus nec, pretium sit amet, tempor quis. Mauris dictum facilisis augue. Maecenas ipsum velit, consectetuer eu lobortis ut, dictum at dui. Nulla pulvinar eleifend sem. Fusce tellus odio, dapibus id fermentum quis, suscipit id erat. Aliquam ornare wisi eu metus. Aenean vel massa quis mauris vehicula lacinia. Aenean placerat. 
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[bookmark: _Toc118190885][bookmark: _Toc118203255][bookmark: _Toc180760069]Seznam použitých zdrojů
(abecedně řazený)
[bookmark: _Toc118190887][bookmark: _Toc118203257]

[bookmark: _Toc180760070]Seznam příloh
1) Název první přílohy
2) Název druhé přílohy
3) Atd.




[bookmark: _Toc180760071]Přílohy
1) Název první přílohy

Zde bude např. tabulka

2) Název druhé přílohy

Zde bude např. obrázek

